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Środa Wielkopolska, dnia 5 marca 2019 roku
Zapytanie ofertowe 
                       Powiat Średzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej,                                                  ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska w ramach procedury rozeznania rynku zaprasza do złożenia propozycji cenowej (oferty) na usługę szkoleniową wykonaną dla uczestników projektu w ramach projektu „Usługi społeczne – w tym mieszkania chronione i wspomagane w powiecie średzkim” nr RPWP.07.02.02-30-0052/17, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś Priorytetowa 7: Włączenie społeczne, Działanie 7.2. Usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 7.2.2. Usługi społeczne i zdrowotne - projekty konkursowe realizowanego przez Powiat Średzki/Powiatowe Centrum  Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej.

I. Nazwa i adres Zamawiającego
Powiat Średzki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej 

ul. Szkolna 2     

63-000 Środa Wielkopolska

II. Tryb wyboru oferty

Postępowanie prowadzone jest na podstawie zapisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)
III. Przedmiot zamówienia

Wykonanie usługi szkoleniowej w zakresie:

1. Szkolenie „Opiekun osoby starszej”

2. Szkolenie „Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej”

IV. Opis przedmiotu zamówienia
       Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi - przeprowadzenie dwóch szkoleń dla uczestników  projektu w ramach projektu „Usługi społeczne – w tym mieszkania chronione i wspomagane 
 w powiecie średzkim”, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Oś Priorytetowa 7:  Włączenie społeczne, Działanie 7.2. Usługi społeczne i zdrowotne, Poddziałanie 7.2.2. Usługi społeczne 
 i zdrowotne - projekty konkursowe realizowanego przez Powiat Średzki/ Powiatowe Centrum  Pomocy  Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej:
      1. Szkolenie „Opiekun osoby starszej” dla 10 osób
         1) Minimalny zakres tematyczny powinien obejmować następujące zagadnienia:

              a) wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy: prawa i obowiązki pracownika i pracodawcy,

              b) organizacja pracy własnej opiekuna oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy,

              c) pierwsza pomoc przedmedyczna,

              d) wybrane zagadnienia z psychologii i socjologii: 

                  - psychologiczne podstawy wiedzy o rozwoju biopsychicznym człowieka w cyklu życia, 

                  - komunikacja interpersonalna, w tym elementy skutecznej komunikacji, asertywność,

              e) podstawowe wiadomości z gerontologii: 

                  - proces starzenia się, 

                  - społeczne aspekty starzenia się i starości,

              f) dietetyka – żywienie osób starszych,

              g) podstawy higieny i pielęgnacji osób starszych,
              h) organizacja czasu wolnego osobom starszym,

              i) etyka zawodu,

              j) rehabilitacja osób starszych,

              k) system ochrony zdrowia i pomocy społecznej w Polsce

        2) Liczba godzin szkolenia

            60 godzin zegarowych, w tym:

             - 20 godzin zajęć teoretycznych,

             - 40 godzin zajęć praktycznych.
        3) Termin realizacji szkolenia
             Od daty podpisania umowy do 30 marca 2019 roku – zgodnie z ustaleniami dokonanymi pomiędzy              Zamawiającym, a Wykonawcą usługi.
        4) Miejsce realizacji szkolenia
             - zajęcia teoretyczne: siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej 
                ul. Szkolna 2,

             - zajęcia praktyczne: w placówkach świadczących usługi opiekuńcze dla osób starszych oraz w miejscu                      zamieszkania osób starszych korzystających z usług opiekuńczych 
2. Szkolenie „Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej” dla 10 osób

          1) Minimalny zakres tematyczny powinien obejmować następujące zagadnienia:

              a) wybrane zagadnienia prawne z zakresu prawa pracy: prawa i obowiązki pracownika i pracodawcy,

              b) organizacja pracy własnej asystenta osobistego oraz zasady bezpieczeństwa i higieny pracy,

              c) pierwsza pomoc przedmedyczna,

              d) wybrane zagadnienia z psychologii i socjologii: 

                   - psychologiczne podstawy wiedzy o rozwoju biopsychicznym człowieka w cyklu życia, 

                   - komunikacja interpersonalna, w tym elementy skutecznej komunikacji, asertywność,

              e) podstawowe wiadomości na temat niepełnosprawności: 

                   - kryteria biologiczne i społeczne, 

                   - rodzaje niepełnosprawności,

                   - potrzeby osób z niepełnosprawnościami,

              f) podstawowe zabiegi pielęgnacyjne,

              g) metody pracy asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej,

              h) etyka zawodu,

               i) rehabilitacja osób niepełnosprawnych,

               j) zasady współpracy asystenta osobistego z opiekunami faktycznymi osoby niepełnosprawnej,

              k) system ochrony zdrowia i pomocy społecznej w Polsce.
          2) Liczba godzin szkolenia
              60 godzin zegarowych, w tym:

               - 20 godzin zajęć teoretycznych,

               - 40 godzin zajęć praktycznych.
          3) Termin realizacji szkolenia
              Od daty podpisania umowy do 30 czerwca 2019 roku – zgodnie z ustaleniami dokonanymi pomiędzy               Zamawiającym, a Wykonawcą usługi.
          4) Miejsce realizacji szkolenia
               - zajęcia teoretyczne: siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej 

                 ul. Szkolna 2,

               - zajęcia praktyczne: w mieszkaniach chronionych i placówkach świadczących usługi dla osób 
                 z niepełnosprawnościami
   Wykonawca zapewni:
    - materiały szkoleniowe,  w tym materiały do prowadzenia zajęć praktycznych dla każdego uczestnika,

    - catering: kawa, herbata, woda mineralna, ciastko, a w przypadku zajęć trwających powyżej 6 godzin -            gorący posiłek,

    - egzamin zewnętrzny, w ramach którego każdy uczestnik otrzyma dokument potwierdzający uzyskane        kwalifikacje wydany przez instytucje certyfikującą

V. Istotne warunki zamówienia

     1. Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych           Uczestnikom i Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika           wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

     2. Wykonawcą / osobą prowadzącą zajęcia nie może być osoba zatrudniona w instytucji uczestniczącej 
          w realizacji WRPO (rozumie się przez to IZ RPO lub instytucję, do której IŻ RPO delegowała zadania           związane z zarządzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt interesów           lub podwójne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków 
          w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego           oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020). 

     3. Wykonawca ma obowiązek przechowywania wszelkiej dokumentacji związanej z realizacją zamówienia 
          do 2023 roku, chyba że przekazał ją Zamawiającemu.

     4. Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za zajęcia, które rzeczywiście się           odbyły.
VI. Warunki udziału w postępowaniu wraz z opisem dokonywania oceny ich spełnienia

       1. Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej            działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
           w szczególności: 

           a) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji szkoleń w ostatnich trzech latach przed                upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – do tego okresu
               W celu potwierdzenia spełniania warunku posiadania przez Wykonawcę wiedzy i doświadczenia                zawodowego, należy złożyć wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem                terminu składania ofert, z podaniem nazwy instytucji, na rzecz której wykonano szkolenie/kursy,                zakresu tematycznego przeprowadzonego szkolenia/kursu wraz z załączeniem dowodów,
               np. referencje, kopie umów – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
          b) dysponuje bądź będzie dysponować odpowiednią kadrą dydaktyczną
              W celu potwierdzenia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, należy               złożyć oświadczenie  - załącznik nr 4.
         c) nie jest w stanie upadłości bądź likwidacji
             W celu potwierdzenia warunku należy złożyć oświadczenie, że nie jest w stanie upadłości bądź               likwidacji - załącznik nr 5

      2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty szczegółowe programy kursu - załącznik nr 6

      Wykonawcy niespełniający ww. warunków zostaną odrzuceni.

VII. Informacje o wykluczeniu
       Z udziału w postępowaniu wyłączone są osoby, które powiązane są z Zamawiającym osobowo lub        kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między        Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub        osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
       i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

       a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

       b) posiadaniu udziałów lub co najmniej 10% akcji, 

       c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

       d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,             pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku             przysposobienia, opieki lub kurateli. 

       W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do podpisania stosownego oświadczenia,        określonego w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego. 

       Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni.

VIII. Oferta częściowa

        Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.

IX. Przygotowanie oferty i termin składania ofert

      Oferta powinna być złożona: pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
      lub przesłana pocztą/kurierem lub dostarczona osobiście na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie       w Środzie Wielkopolskiej, ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska do dnia 13 marca 2019 r. do godziny       15.00 (liczy się data wpływu). W temacie e-mail lub na kopercie, Wykonawca zobowiązany jest 
      do zamieszczenia oznakowania o następującej treści: „Oferta – usługa szkoleniowa”.
      Osoba do kontaktu z Zamawiającym: Iwona Rutkowska-Krause, 

      tel.: +48 660 313 238, e-mail: i.rutkowska.krause@gmail.com

     Oferta musi zawierać następujące elementy:

     1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy, 

     2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych,

     3. Załącznik nr 3 – Doświadczenie zawodowe - Wykaz wykonywanych usług

     4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
     5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie, że nie jestem w stanie upadłości bądź likwidacji,
     6. Załącznik nr 6 – Program szkolenia
     7. Załącznik nr 7 – Oświadczenia 

     8. Inne dokumenty kluczowe dla postępowania.

     Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta oraz podpisana przez Wykonawcę lub osobę      upoważnioną do reprezentacji oraz parafowana na każdej stronie.

     Złożenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkować będzie jej odrzuceniem. 
     Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie.

     Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

      Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiający przekazuje Oferentom drogą       elektroniczną.

      Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Oferentami może odbywać się elektronicznie za pośrednictwem       adresu e-mail: i.rutkowska.krause@gmail.com.

      Pytania do treści zapytania ofertowego:

      a) Oferenci mogą zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Zamawiający            obowiązany jest udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni robocze przed             upływem terminu składania ofert.

      b) Jeżeli pytanie o wyjaśnienie treści zaproszenia wpłynęło do Zamawiającego po upływie terminu 
          o którym mowa punkcie a), Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić pytanie bez           odpowiedzi.
X. Warunki unieważnienia postępowania

     Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej, ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska      zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez podania przyczyny.
XI. Kryteria wyboru oferty

      Kryteria wyboru oferty to: cena i doświadczenie zawodowe.

      a) Cena – 80%:

          Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami. 
          Punkty przyznane za kryterium cena będą liczone wg. wzoru:

          C=(Cmin:C0) x 30, gdzie:

          C – liczba punktów przyznana danej ofercie,

          Cmin  - najniższa cena spośród ważnych ofert, 

          C0 – cena badanej oferty. 

          Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę – 30.

     b) Doświadczenie zawodowe – 20%:

         Przez doświadczenie zawodowe Wykonawcy rozumie się łączną liczbę szkoleń przeprowadzonych 
         w zakresie tematycznym będącym przedmiotem niniejszego zapytania. Wykonawca jest zobowiązany         do przedstawienia wykazu przeprowadzonych szkoleń w okresie ostatnich trzech lat przed dniem         złożenia oferty. Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie będą liczone wg następującego wzoru:

        D = (Db : Dmax) x 30

        gdzie:

        D – liczba punktów przyznana badanej ofercie,

        Db – doświadczenie (liczba punktów przyznana za liczbę przeprowadzonych szkoleń) obliczone badanej         oferty,

        Dmax – maksymalne doświadczenie (liczba punktów za liczbę przeprowadzonych szkoleń) spośród         ważnych ofert.

        Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie zawodowe 
        wynosi 30.

        Sposób przyznania punktacji:

        W przypadku przeprowadzenia kursu/szkolenia zawodowego w liczbie: od 1-3: 10 pkt; od 4 – 6: 20 pkt;         powyżej 6: 30 pkt.

        Spełnienie kryterium będzie weryfikowane na podstawie załącznika nr 3 - Doświadczenie zawodowe.

      Łącznie za kryterium ceny i kryterium doświadczenia zawodowego Wykonawca może uzyskać 
      60 punktów. 

      Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.

      W przypadku złożenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktów, o wyborze oferty decydować będzie Zamawiający po przeprowadzeniu rozmów z oferentami.

      Oferent w przedstawionych dokumentach musi dołożyć należytej staranności w celu przedstawienia rzetelnych informacji, zgodnych z prawdą.
XII. Wybór najkorzystniejszej oferty

       1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Oferenta.

       2. Jeśli Oferent, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może            wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
XIII. Dodatkowe informacje

       1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert wariantowych. 

       2. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty zawiera rażąco niską cenę 

            w stosunku do przedmiotu zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem 

            o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie. Cenę uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa 
            o co najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich             złożonych ofert. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli             dokonana ocena wyjaśnień  wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco             niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

       3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwości oferty, w tym podanego            doświadczenia      poprzez wgląd w referencje, potwierdzenia wykonania usługi.

       4. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu złożenia oferty. 

       5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania             przyczyny. 

      6. Każdy Oferent /Wykonawca, niezależnie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi działalności            gospodarczej, w ofercie podaje cenę brutto, tj. zawierającą pełny koszt ponoszony przez            Zamawiającego. 

      7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 

      8. Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie sporządzonej przez Wykonawcę faktury/           rachunku, w terminie do 30 (trzydziestu) dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury /rachunku. 

      9. Dodatkowo, termin zapłaty może być wydłużony, w przypadku nie otrzymania  przez Zamawiającego            transzy z Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego. Z tego tytułu nie należą się            Wykonawcy żadne odsetki za zwłokę.

    10. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich,           niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, 
          za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie. 

    11. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 20% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy - 
          w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny z postanowieniami umowy oraz           bez zachowania należytej staranności w szczególności nieuwzględniania dodatkowych wymagań           Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, programu,           zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opóźnień 
          w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnościach. 

    12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia            Wykonawcy. 

    13. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego 
          do wysokości faktycznych strat, jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania           Wykonawcy oraz        pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku 
           z przygotowaniem zajęć w innym terminie. 

    14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 
           w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia            przez Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opóźnienia, skracania zajęć i realizacji        przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego harmonogramem oraz nie        uwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących        indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,        uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków związanych 
       z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia        Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY

             ZAMAWIAJĄCY:


             Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

             w Środzie Wielkopolskiej,

             ul. Szkolna 2,
             63-000 Środa Wielkopolska
             e-mail: sekretariat@srodawlkp.epcpr.pl
PEŁNA NAZWA OFERENTA:

(imię i nazwisko, adres, telefon, fax, e-mail)


………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………
OFERTA : Odpowiadając na zapytanie ofertowe, niniejszym składam ofertę 
na usługi szkoleniowe dla uczestników projektu ,,Usługi społeczne – w tym mieszkania chronione
i wspomagane w powiecie średzkim” nr RPWP.07.02.02-30-0052/17. 

Proponowana cena:

1. Przeprowadzenie szkolenia  „,Opiekun osoby starszej” dla 10 uczestników projektu:

- cena brutto dla 1 uczestnika projektu: ………………… zł

  słownie: ………….…………………………………………………………………………………..…………………………………………………… zł

- cena netto dla 1 uczestnika projektu: ………..………… zł

  słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł
- cena brutto za szkolenie dla 10 uczestników projektu: ………………… zł 

  słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… zł

- cena netto za szkolenie dla 10 uczestników projektu: ………….……… zł 

  słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…………… zł
2. Przeprowadzenie szkolenia „Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej” dla 10 uczestników projektu:

- cena brutto dla 1 uczestnika projektu: ………………… zł

  słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł

- cena netto dla 1 uczestnika projektu: …………..……… zł

  słownie: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł

- cena brutto za szkolenie dla 10 uczestników projektu: ……..…….…… zł 

 słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… zł

- cena netto za szkolenie dla 10 uczestników projektu: ………..……..… zł 

 słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… zł
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Szkolenie  ,,Opiekun osoby starszej”: od daty podpisania umowy do 30 marca 2019 r.
2. Szkolenie „Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej”: od daty podpisania umowy do 30 czerwca 2019 r.
Ponadto oświadczam, że:

1. zapoznałem/am się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz przyjmuję      warunki w nim zawarte;
2. oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapisanymi w zapytaniu ofertowym;
3. zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym     przez Zamawiającego;
4. jestem zdolny/a do wykonania usługi zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym;
5. zobowiązuję się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych w związku z wykonywaniem     przedmiotu umowy oraz z obowiązuję się do wykorzystania danych osobowych uczestników szkolenia     tylko w zakresie niezbędnym do realizacji umowy, a także nieudostępniania tych danych podmiotom     zewnętrznym;
6. posiadam uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności;
7. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
7. wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie i niezbędnych      do realizacji niniejszego postępowania.
……………….………………..…………………………..….…
                       .......................................................................……

                        (miejscowość, data)                                                                       (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych 

                                                                                                                                                           do reprezentowania Wykonawcy)
          

Załącznik do formularza ofertowego

OŚWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTÓW, UCZESTNIKÓW KOMISJI PRZETARGOWYCH/WYKONAWCÓW/ OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTĘPU W RAMACH SL2014

(obowiązek informacyjny realizowany w związku z art. 13 i art. 14  Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W związku z realizacją Projektu pn. „Usługi społeczne – w tym mieszkania chronione i wspomagane                  w powiecie średzkim” oświadczam, że przyjmuję do wiadomości, iż:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 – Marszałek Województwa Wielkopolskiego mający siedzibę przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych – minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego, mający siedzibę przy ul. Wspólnej 2/4, 00-926 Warszawa. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych mogę skontaktować się                                 z Inspektorem ochrony danych osobowych

 - w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 – 2014-2020: Departament Organizacyjny i Kadr, Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, e-mail:inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspólna 2/4, 00-926 Warszawa, e-mail: iod@miir.gov.pl.

3. Moje dane osobowe będą przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakończenia archiwizowania dokumentacji.

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spełnia warunki, o których mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE– dane osobowe są niezbędne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie: 

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego 
na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego            i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347                     z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.);

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.              w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE)                     nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.).

2.
w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych: 

a) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego           i Rybackiego oraz uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347                    z 20.12.2013, str. 320, z późn. zm.);

b) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.               w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE)                     nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z późn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z późn. zm.);

d) rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między Beneficjentami                  a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286          z 30.09.2014, str.1).

5. Moje dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie w celu realizacji Projektu
nr RPWP.07.02.02-30-0052/17, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, ewaluacji, kontroli, audytu oraz w celu archiwizacji w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

6. Moje dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Instytucji Zarządzającej - Zarządowi Województwa Wielkopolskiego, Al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, Beneficjentowi realizującemu Projekt – Powiatowi Średzkiemu, ul. Daszyńskiego 5, 63-000 Środa Wielkopolska / Powiatowemu Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej, ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska mogą zostać przekazane podmiotom, które na zlecenie Beneficjenta uczestniczą w realizacji Projektu. Moje dane osobowe mogą zostać również przekazane podmiotom realizującym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarządzającej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogą zostać również powierzone specjalistycznym firmom, realizującym na zlecenie Instytucji Zarządzającej oraz Beneficjenta kontrole         i audyt w ramach WRPO 2014+.

7. Obowiązek podania danych wynika z przepisów prawa, a odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem możliwości rozliczenia kosztów wynagrodzenia w ramach Projektu.

8. Mam prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

9. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Moje dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

11. Moje dane osobowe nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Oświadczam, iż podane przeze mnie dane osobowe są prawdziwe i aktualne.

	…..………………………………………
	……………………………………………
	

	MIEJSCOWOŚĆ I DATA
	CZYTELNY PODPIS PERSONELU PROJEKTU OFERENTÓW/UCZESTNIKÓW KOMISJI PRZETARGOWYCH/WYKONAWCÓW/OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTĘPU W RAMACH SL2014

	


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH
Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………….……………………….działając w imieniu 

…………………………………………….……………………………, oświadczam, że nie jest/ jestem powiązany/a osobowo lub kapitałowo z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Środzie Wielkopolskiej, ul. Szkolna 2, 63-000 Środa Wielkopolska, osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu PCPR lub osobami wykonującymi w imieniu PCPR czynności związanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się w szczególności:

- uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji;

- pełnienie funkcji organu nadzorczego lub zarządzającego prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej,   pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku przysposobienia, opieki   lub kurateli;

……………………………………………….………………..….…
                ...............................................................................……

                          (miejscowość, data)                                                                        (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych 

                                                                                                                                                       do reprezentowania Wykonawcy)









Załącznik nr 3  do zapytania ofertowego 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE  - WYKAZ WYKONYWANYCH USŁUG
Oświadczam/y, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – do tego okresu zrealizowaliśmy następujące szkolenia w zakresie tematycznym objętym niniejszym zapytaniem ofertowym:

	lp.
	data wykonania szkolenia

od – do

(m-c, rok)
	nazwa Zamawiającego, na rzecz którego wykonano szkolenie
	zakres tematyczny szkolenia
	liczba godzin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załączniki (referencje, kopie umów, itp.):

1) …………………………………………………….……

2) ……………………………………………………….…

…………………………………………………………………..….…       
...............................................................................……

                   (miejscowość, data)                                                                            (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych 
                                                                                                                                                       do reprezentowania Wykonawcy)
 Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
OŚWIADCZENIE O DYSPONOWANIU OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Ja, niżej podpisany/a ……………………………………………………..………………………………………………………………………

                                                                  (imię i nazwisko/nazwa składającego oświadczenie)

…………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                  (pełny adres wraz z kodem pocztowym składającego oświadczenie)

Oświadczam/-my, że dysponuję/dysponujemy odpowiednią kadrą posiadającą niezbędne kwalifikacje 
do przeprowadzenia usługi szkoleniowej.
…………………………………………………………………..….…       
...............................................................................……

                              (miejscowość, data)                                                                (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych 

                                                                                                                                                       do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego
OŚWIADCZENIE, że nie jestem w stanie upadłości bądź likwidacji

Ja, niżej podpisany/a ……………………………………………………..………………………………………………………………………

                                                                                 (imię i nazwisko/nazwa składającego oświadczenie)

…………………………….…………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                                  (pełny adres wraz z kodem pocztowym składającego oświadczenie)

oświadczam, że nie jestem w stanie upadłości bądź likwidacji.

………………………………………………………….………….                   ……………………………………..…………………………………           

(miejscowość, data)                                                               (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych                                                                                                                               do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 6  do zapytania ofertowego
PROGRAM SZKOLENIA
	1.
	nazwa szkolenia
	

	2.
	czas trwania szkolenia
	

	3.
	sposób organizacji szkolenia
	

	4.
	wymagania wstępne dla uczestników szkolenia
	

	5.
	cele szkolenia
	

	6.
	plan nauczania (tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzględnieniem części teoretycznej i części praktycznej)
	

	7.
	opis treści (kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych)
	

	8.
	przewidziane egzaminy
	


………………………………………………………….………….                   ………………….…………………..…………………………………           

                          (miejscowość, data)                                                                (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych                                                                                                                                                                                                                                                                                    do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 7 do zapytania ofertowego
                                                                                                                  ……………………………………..…..………………………….

                                                                                                                                                                           (miejscowość, data)

………………………………………………………..……….

                         (imię i nazwisko)

OŚWIADCZENIA

Pouczony/a o odpowiedzialności karnej:  

1. Oświadczam, że nie posiadam / posiadam*) pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam 

     z pełni praw publicznych.
2. Oświadczam, iż nie byłam/byłem* skazana/skazany* prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne      przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego i umyślne przestępstwo skarbowe.

                                                                                                     ………………..……………………………………………………
                                                                                                                           (podpis oferenta/podpis osoby/osób upoważnionej/ych                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            do reprezentowania Wykonawcy)
*) niepotrzebne skreślić
______________

1  Niniejsze oświadczenie składam pouczony(a) o odpowiedzialności karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego -
,,Kto składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym 
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3" 
(Dz .U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.).
� Niepotrzebne skreślić.





